
Ćwiczenie powtórzeniowe z edytora  tekstu -   Klasa pierwsza liceum 

1. Ustaw marginesy : lewy margines 2,5 cm, pozostałe czyli  góra, dół i prawy -  2,0 cm 

2. Ustaw rozmiar czcionki dla całego tekstu – wielkość 13, czcionka  Monotype Corsiva 

3. Ustaw dla całego tekstu justowanie 

4. Wstaw automatyczne dzielenie wyrazów 

5. Ustaw odstęp między wierszami 1,5 linii 

6. Wstaw nagłówek  ( Prawo autorskie –  Arial 14, kursywa, wyśrodkowany) 

7. Wstaw numerowanie stron ( na dole, na środku) 

8. Fragment tekstu, który jest zielony ( w rozdziale 5) zamień tak, żeby wszystkie litery były duże. 

9. Zamień listę numerowaną w rozdziale pierwszym na listę wypunktowaną  

10. W ostatnim zdaniu rozdziału 4 wstaw przypis dolny o treści : Rozdział 4 

11. Pierwszy akapit w rozdziale pierwszym ustaw:  czcionka czerwona, rozmiar 15, podkreślona 

12. Na końcu pierwszego rozdziału wstaw wzór:   sin α  + sin β = x020+x121  + 40 °C 

13. Pod tekstem drugiego rozdziału wstaw tabelę (pierwsza kolumna szeroka na 1,41 cm) : 

                ( czcionka Times New Roman - zawodnicy i  kategoria to rozmiar 14, pomiary – 16, reszta - 12) 
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14. Pod  tabelką  wstaw diagram  wg wzoru – kształty  tło  każde w innym kolorze,  rozmiar czcionki 

12, teksty wskazujące hierarchię w jakimś zakładzie pracy 

 

 

15. Pod  diagramem  wstaw z kształtów cztery gwiazdki  -  

 

16. Pod tymi gwiazdkami  wstaw – skopiuj cały  rozdział piąty 

17. Zrób tak, żeby ten tekst zaczynał się na nowej stronie i ustaw go w dwóch kolumnach 

kadrowa

kuku 



18. Na początku tekstu skopiowanego rozdziału piątego  wstaw pole tekstowe (szerokość mniej 

więcej  ½ kolumny), do którego  wpisz tekst – KOPIA ROZDZIAŁU 5  (pole otaczane tekstem) 

19. Na środku tego rozdziału wstaw pole tekstowe z tekstem UWAGA !!! (tekst czerwony, rozmiar 

20, pole ma być przezroczyste w 60%) 

20. Na początku całego tekstu ( od nowej strony – czyli będzie to strona 1)  wstaw automatycznie  

Spis treści   ( trzeba odpowiednio ustawić dla rozdziałów i podrozdziałów nagłówki ) 

21. Pod spisem treści na tej samej stronie wstaw   Spis ilustracji (a wcześniej  wyśrodkuj zdjęcia, 

wstaw podpisy pod zdjęcia -  w  podpisie zamieść co się znajduje na zdjęciu) 


